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1. AMAC

Istanbul Teknik Universitesi elektrik islerinde calisma talimati; iTU Giimiissuyu yerleskesinde Asansor
Teknolojileri Laboratuvarinda elektrik isleri yapimi sirasinda is sagligi ve guvenligini en ust duzeyde
tutmak icin hazirlanmaistir.

2. KAPSAM
Kurumumuzun tum birimlerinde gorev yapan calisanlari kapsar.

3. SORUMLULAR
Bu talimatin uygulanmasinda basta calisanlar olmak uzere, Kurum yohneticileri sorumlu tutulacaktir.

4. UYGULAMA
Uygulamada oncelikli olarak tedarikcj firma tarafindan urun ile gonderilen kullanma kilavuzuna
uyulmalidir.

5. FAALIYET AKIS]
5.1. Elektrik Islerinde Dikkat Edilmesi Gerekenler

e Temel Is Sagligi ve Guvenligi Egitimi almamuis kisjlerin elektrik is]lerinde calismasi yasaktir.

e Yalnizca elektrik ile ilgili mesleki yeterliligi bulunan ve elektrik ile ilgili bakim ve tamir isleri gorev
taniminda belirtilen Kisjler, elektrik is]lerinde calisma yapmalidir.

e (Calismaya baslamadan once isin, gerekli guvenlik onlemleri alinarak yapilmasi planlanmali,
onlemlerin yeterli olup olmadigi mutlaka sorgulanmali, kontrol edilmeli ve gerekli gorulen
durumlarda yetkili kisjlerle irtibat kurulmalidir.

o Elektrik tesisatinin, cihazlarinin veya c¢iplak iletkenlerin daima gerilim altinda bulundugu kabul
edilmeli ve teknik bir zorunluluk olmadik¢a ve gerekli onlemler alinmadikca gerilim altinda elektrik
onarimi yapilmamalidir.Elektrige karsi yalitkan ozellikte is eldiveni, baret ve is ayakkabisi giyilmeli
(gerekirse yalitimli is tulumu vb. sekilde is kiyafeti), calisan tarafindan basilan yerde yeterli
ebatlarda gerilim degerine uygun nitelikte yalitkan ozellikte paspas bulunmalidir.

e Elektrikli is ekipmanlari, kablolarindan asilarak yukari cekilmemeli veya tasignmamalidir.

e Butun baglantilarda, fis-soket veya baglanti kutulari (klemens vb.) kullanilmali, izole bant
kullanilmamaldir.

e Elektrikli is ekipmanlar1 yagmurda, 1slak, asiri nemli ortamlarda kullanilmamalidir.

e Elektrik islerinde calisirken el, ayak ve elbiseler 1slak olmamalidir.

o Elektrik tablo ve panolari kilit altinda tutulmali, Gizerlerinde yetkili personellerin isim ve iletigim
bilgisi bulunmalidir.

o Elektrik tablo ve panolar1 6nlerinde zemine, ahsap veya lastik gibi yalitkan malzemeden yapilmis
yalitkan paspaslar konulmali, bakim onarim esnasinda bu paspas iizerine basilmalidir.

e Gerilimi kesilmemis, bir ekipman veya sistem tizerinde bakim onarim yapilmamalidir.

e Fisler, prizden cekilirken kablodan cekmek suretiyle cikarilmamali, fisten tutularak cikarilmalidir.

o Elektrik iletkenleri keskin kenarli ve sicak yiizeyli alanlardan gecirilmemelidir.

e Emniyetsiz veya zarar gormus fis,prizler ve is ekipmanlari asla kullanilmamali ve degisimi icin
birim amiri/ilgilisi/yetkilisine haber verilmelidir.

e Ana elektrik tesisatinin/panosunun bulundugu yerlere yetkisiz kisilerin girmesi onlenmeli, kapilari
kilitli olmaly, yetkili kisj bilgileri giris alanina asilmalidir.

e Elektrik panolarinin yakinlarina kimyasal, parlayici ve yanici maddeler konulmamalidir .
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e Elektrik panolarinin onlerine ve yakinlarina panoya ulasimi engelleyecek sekilde malzemeler
konulmamalidir.

e Elektrik islerinde calisirken bir yere uzanmaya gerek kalmadan guvenli olacak sekilde durus,
pozisyonu ayarlanarak calisiimalidir .

e Elektrikli is ekipmanlari, kullanim sonrasi once acma kapatma dugmesinden kapatilmali, sonra fisj
prizden cekilmelidir .

e Yuksekte calisma yapilirken kullanilan ekipmanlar, olas1 dusme riskine karsjlik bir noktadan
sabitlenmeli/baglanmali, gecjs yollarina gelisj guZzel birakilmamalidir.

e Kullanilan ekipmanlarin, elden kayarak diismesinin onlenmesi icin duzenli olarak veya bir sekilde
kaygan madde bulastigi durumlarda temizligi yapilmalidir

e Ekipmanlar, bir yerden baska bir yere atilmamalidir.

e Elektrik ile ilgili calisma yapilirken veya elektrikli ekipman kullanirken 1slak veya nemli zeminler
uzerinde bulunulmamalidir.

e Uyusukluk/dalginlik/yorgunluk/bitkinlik hissi yapan bir ilac kullanildigi zamanlarda elektrik ile
ilgili bir calisma yapilmamali, durum ilgili kisjlere bildirilmelidir

e Calisirken saat,yuzuk, zincir, kolye vs. gibi iletkenligi olan aksesuarlar cikarilmalidir.

e Takilarak veya sarilarak tehlike yaratacak sarkintili, bol veya diigmelenmemis giysiler giyilmemeli,
boyun bagi takilmamali, mumkunse kollar lastikli is onlugu giyilmelidir

e Uc fazl sistemlerde yapilacak calismalardan once ve sonra, faz siralari ve fazlarin dogru
baglandigindan emin olunmadan devreye enerji verilmemelidir.

e Yapilacak ise uygun alet ve malzeme secilerek kullanilmali, 6l¢ii aletlerinin kalibrasyonu diizenli
olarak yapilmasina dikkat edilmelidir.

e Gerilim altindaki iletkenler icin kabul edilen azami yaklasma mesafeleri,

Gerilim Degeri Mesafe
51 - 3.500 Volt arasi 30 cm
3.501 — 10.000 Volt aras1 60 cm
10.001 - 50.000 Volt aras1 90 cm
50.001 — 100.000 Volt aras1 150 cm
100.001 - 250.000 Volt aras1 300 cm
250.001 - 450.000 Volt aras1

e Gerilim altindaki tesisata belirtilen mesafeden daha fazla yaklasjlmamali, nemli havalarda emniyet
mesafelerinin daha fazla olmasi gerektigi unutulmamalidir.

e [sekipmanlarinin kablolar1 daginik birakilmamali, is bitiminde sarilarak toplanmalidir.

e Calisjlacak gerilim degerine uygun is ekipmani ve kisjsel koruyucular kullanilmali, ise baslamadan
once gerilim kesilmis dahi olsa cihazin gerilim altinda oldugu varsayilarak giivenli bir sekilde
gerilim kontrolii yapilmadan ise baslanmamalidir.

o Elektrik ile ilgili bakim onarim islerinde iki kisi calisilmali, ikinci kisinin mesleki yeterliligi yok ise
calismaya katilmamali, sadece gozculuk/malzeme tasimasi yapmalidir.

e Matkap ile calisirken delme isj yapilan yerden gaz, buhar, su veya elektrik hattinin gecmediginden
emin olunmalidir.

e Calisilacak yerin enerjisi kesilmeli, baskalar1 tarafindan tekrar elektrik verilmesine kars) onlemler
(kilit, uyar1 levhasi, gozcu'vb.) alinmalidir.

e Isin yapildigi mahal, is bitiminde tekrardan kontrol edilmeli, guivensiz bir ortam birakilmamalidir.

e Acikta ve bosta kablo ucu birakilmamalidir.

e Dar ve rutubetli yerlerde kuicuik gerilimle (en cok 42 volt)calisiimalidir.
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e Batic1 ve kesici aletler, takim ¢cantasinda taginmali, cepte tasinmamalidir.
e 1000 Volt ve uZzeri gerilim degerine sahip pano ve tesisatta EKAT belgesi olmayan kisjlerce calisma
yapilmamalidir.

Eldiven; TS EN 60903 (Eldivenler — Yalitkan malzemeden — Gerilim altinda ¢alisma),

Is kiyafeti; TS EN 61482-1-2 (gerilim altinda ¢alisma — elektrik arkindan kaynaklanan 1s1l tehlikelere
karsy koruyucu giyecek),

Is ayakkabisi; TS EN 50321-1 (Gerilim altinda ¢alisma - Elektriksel koruma icin ayak giyecegi -
Yalitkan ayak giyecegi ve galos]ar), TS EN ISO 20345 (Kisjsel koruyucu donanim - emniyet ayak
giyecekleri) ve TS EN ISO 20347 (Kisjsel koruyucu donanim- is ayak giyecekleri),

Cene Bagl Baret; TS EN 397+A1 (Endistriyel emniyet sapkalari (baretleri)) ve TS EN 50365 (Alcak
gerilim tesislerinde kullanim i¢in elektriksel olarak yalitiml bagliklar)

El aletleri; TS EN 62841-1 (Elektrik motoruyla calisan elde tutulan aletler, tasinabilir aletler ve cim ve
bahce makinalari)

Yalitkan(izole) Paspas; TS EN 60243-1 (Yalitkan malzemelerin elektrik dayanimi)

ii

Standartlarina ve calisma gerilimine uygun nitelikte KKD ekipmanlar1 (yukaridaki gorsellerde ornekleri
verildigi uzere), isyeri elektrik tesisatindaki gerilim degerine uygun nitelikte olacak sekilde, elektrik islerinde
calisanlara zimmet formlari ile teslim edilmeli, zimmet formu ile KKD ekipmanlarini teslim alan calisan
tarafindan KKD’lerin her kullanim oncesi kontrolu yapilmali, olasi bir deformasyon (yirtilma, delinme,
kesilme vb.) durumunda degistirilmelidir.

5.2. Onarim, Bakim Ve Depolama:

e Elektrikli is ekipmanlarinin bakim ve onarimlari “Is Ekipmanlarinin Kullamiminda Saglik ve
Guivenlik Sartlar1 Yonetmeligi”nde belirtilen hiikiimler, kullanim klavuzu ve imalat¢isinin
talimatlarina gore uzman personeller tarafindan yapilmalidir.

e Elektrikli is ekipmanlari imalatcisinin talimatlarina gore depolanmalidir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
1. I's Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik Ve Guvenlik Sartlar1 Yonetmeligi*
* www.mevzuat.gov.tr resmi sitesindeki yururluge girmis guncel mevzuat gecerlidir.
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